R~ Ministerio del Poder Popular

Jm para lz Educacion
Viceministerio de Participacion y Apoyo Académice
Direccién General de Registroy Control Académico

Caracas, 27 de Octubre de 2010
CIRCULAR N°® 0007

ASUNTO: INSTRUCCIONES SOBRE EL PROCEDIMIENTO A SEGUIR
PARA EFECTUAR LAS EVALUACIONES DE LAS
ASIGNATURAS: PENDIENTE, IRREGULAR Y QUEDADA.-

La Direccion General de Registro y Control Académico, atendiendo a lo
dispuesto en el Articulo 102 de la Constitucién Nacional de la Republica
Bolivariana de Venezuela, en concordancia con el Articulo 44 de la Ley
Organica de Educacion y los Articulos 116, 117 y 118 del Reglamento
General de la Ley Orgénica de Educacidn aun vigente, a los fines de unificar
criterios en el procedimiento a seguir para la realizacion de las evaluaciones
de las asignaturas Pendiente, Irregular y Quedada imparte las siguientes
instrucciones:

CONCEPTOS INDICADOS:

1. Asignatura Pendiente: Es aquella que al ser cursada por el o la
estudiante no fue aprobada al finalizar el afio escolar correspondiente.

2. Asignaturas Irregulares: Son las asignaturas aplazadas o no
cursadas, que fueron obviadas en el momento de la inscripcion del o la
estudiante, sin respetar el orden de prelacion.

3. Asignaturas Quedadas: Son aquellas que figuran aplazadas cuando
las inmediatas superiores estan aprobadas.

4. Estudiantes Cursantes: Son los y las estudiantes que no han

culminado su escolaridad y permanecen insertos en el Subsistema de
Educacion Bésica.

5. Estudiantes No Cursantes: Son aquellos o aquellas estudiantes que al
finalizar el Gltimo afio o semestre de Educacion Media resultaron
aplazados o aplazadas en una asignatura.
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PROCEDIMIENTO:

1. Asignatura Pendiente:

Estudiantes Cursantes:

El y la estudiante que en la evaluacion de revisién resultare aplazado
o aplazada en una asignatura podra inscribirse en el ano inmediato
superior con todas sus asignaturas y en el ano anterior con la
asignatura pendiente, teniendo derecho a presentarla en cuatro (4)
momentos:

— Primera semana del mes de Octubre del periodo escolar que se
INiCla

— Primera semana del mes de Diciembre

— Ultima semana del mes de Enero

— Primera semana del mes de Junio

La prueba contemplara el 100% del contenido programatico de la
asignatura pendiente y la calificacion obtenida sera la calificacion final,
respetando lo normado en el Articulo 112 del Reglamento General de
la Ley Organica de Educacion aun vigente.

De resultar aplazado o aplazada tendra derecho al cuarto momento
antes sefalado y de seguir reprobado se inscribira y cursara sus
estudios en las mismas condiciones del ano escolar que finaliza.

Estudiantes No Cursantes:

La inscripcién para la presentacidon de la asignatura pendiente se
realizaréa en el plantel donde cursé el Ultimo afo o semestre de su
escolaridad o en la instancia educativa respectiva que determine la
autoridad competente cuando no sea posible en el plantel.

Los y las estudiantes tendran derecho a presentar la asignatura
pendiente en cuatro (4) momentos:

— Primera semana del mes de Octubre del periodo escolar que se
inicia
— Primera semana del mes de Diciembre
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— Ultima semana del mes de Enero
— Primera semana del mes de Junio

e De aprobar la asignatura en algunos de los tres (3) primeros
momentos indicados, al estudiante o la estudiante se le emitira la
Planilla de Resumen Final de Rendimiento Estudiantil, la Hoja de
Registro de Titulo y el Titulo respectivo, con los formatos de Titulos
del ano escolar anterior y de resultar aprobado en el cuarto momento
se le expediran los documentos antes sefalados y el Titulo se
elaborara en el mes de julio con los formatos de Titulos asignados
para el ano escolar en el cual estd inscrito con la materia pendiente.

e Los o las estudiantes de la modalidad de Jévenes, Adultos y Adultas
solo podran presentar Materia Pendiente cuando en el Ultimo semestre
demuestren que dicha asignatura fue cursada y aplazada.

e De resultar aplazados o aplazadas tendrdn derecho a inscribirse en
las mismas condiciones en el proximo afio escolar.

2. Asignaturas Irregulares:

» La reubicacion de los y las estudiantes sélo se podra hacer: a) En el
régimen regular hasta el 15 de Noviembre del afo escolar que inicia;
b) en la Modalidad de Jovenes, Adultos y Adultas hasta el 30 de
Octubre en el | lapso y hasta el 30 de Abril en el Il Lapso del afno
escolar.

» Si la asignatura o asignaturas Irregulares se detectan en el lapso
previsto para la reubicacion se procedera a las modificaciones que
dieran lugar.

e Si la asignatura o asignaturas Irregulares se detectan después de
haber pasado el periodo de reubicacion, el Director o Directora del
Plantel levantara un Acta Explicativa y la consignaré ante la Instancia
educativa competente, quien mediante Oficio dictard las acciones
pertinentes, segin sea el caso de la asignatura o asignatura
correspondientes. é:/
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3. Asignaturas Quedadas:

e Cuando en un plantel se detecte que un estudiante tiene una o mas
asignaturas quedadas de uno o mas anos o semestres, el Director o
Directora del Plantel informard mediante Oficio a la Instancia
Educativa competente, la situacion académica y las causas que la
originaron.

« La Instancia Educativa competente autorizara al Director o Directora
del Plantel a aplicar el siguiente procedimiento, segun sea el caso:

a) Si el estudiante tiene una sola asignatura quedada de un afio o
semestre, la calificacion a asignar sera el promedio de las
calificaciones obtenidas en sus asignaturas de ese afo o semestre.
Dicha calificacion se registrara en el Formato de Resumen Final de
Rendimiento Estudiantii y se le entregara la Constancia de
Aprobacion de Asignaturas Quedadas. Anexo 2.

b) Si el estudiante tiene 2 o mas asignaturas quedadas de uno o mas
anos o semesltres, la Instancia Educativa competente autorizara al
Director o Directora del Plantel a aplicarle las evaluaciones que le
permitan aprobar las asignaturas quedadas. Anexo 1.

c) Si el estudiante no aprueba las asignaturas quedadas tendra
derecho a ser evaluado nuevamente dentro de treinta (30) dias
habiles, sin necesidad de otra autorizacion. Esto no le impedira la
presentacion de las demas evaluaciones, si las hubiere.

d) El nimero y fecha de la autorizaciéon de presentacion de
asignaturas quedadas (Anexo 1), debera registrarse en el aparte
de las Observaciones tanto en las Planillas de Resumen Final de
Rendimiento Estudiantil como en la Certificacion de Calificaciones.

e) Si la situacién de asignatura o asignaturas quedadas es detectada
por la Instancia Educativa competente, aplicara lo aqui establecidg:
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Consideraciones Generales:

e Las evaluaciones podran hacerse a través de pruebas orales o
escritas, trabajos de investigacion, exposiciones, trabajos practicos,
informes, entrevistas, de forma integral, por area o por asignatura.

* Las pruebas seran elaboradas y aplicadas por un o una docente en la
especialidad y tendra una duracion de 90 minutos.

e La instancia educativa competente elaborara un informe en el cual se
registrara la razon por la cual el estudiante presenta esta situacién, a
fin de determinar las responsabilidades y establecer las sanciones de
ser procedente,

« Se deja sin efecto la Circular N° 05 de fecha 02-09-2004 y cualquier
otra disposicion cuyo contenido colide con esta Circular.

= Lo no previsto en esta Circular sera resuelto por la Direcciéon General
de Registro y Control Académico.

Atentamente,

o), -

ROF. TERESA A. DE SANZ
DIRECTORA GENERAL DE REGISTRO
Y CONTROL ACADEMICO

DGRCA/mirian
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